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Arquivamento em suporte electrénico

FELICIATEIXEIRA
Consultora da CTOC

das facturas ou documentos equivalentes

ivendo hoje na era da tecnologia da
\ , informagio, onde o avango tecno-
légico e do conhecimento sdo cada
vez mais rdpidos e complexos, é urgente
adaptarmo-nos e acompan| a rea-
lidade. Estas mutagbes tém-se verificado
nio sé no sector empresarial mas também
ao nfvel do sector institucional (Estado/
Administragio Publica), nomeadamente
através do Programa de Simplificagio Ad-
ministrativa e Legislativa, designado por
“Simplex”.

Uma das medidas implementadas con-
sistiu na introdugio de um sistema de
facturagio que permite emitir facturas
electrénicas em substituigio do 1,
doravante designada por factumt;ﬁop:}::-
trénica, transposta para o Direito interno
através do Decreto-Lei n° 256/2003, de 21
de Outubro.

Outra medida recentemente divulgada
consiste no facto de ranto os sujeitos pas-
sivos de IRS com contabilidade organizada
como os de IRC que organizem a sua con-
tabilidade com recurso a meios informdti-
cos disporem de um “ficheiro de modelo
normalizado”, de forma a que os servigos
de inspecgio, no 4mbito das suas compe-
téncias de controlo da regularidade triburd-
ria dos contribuintes, a.(g-uam a informagio
constante dos sistemas de facturagio e de
contabilidade (Portaria n° 321 - A/2007,
de 26 de Margo).

Ainda no 4mbito do programa “Sim-
plex”, o Governo veio estabelecer as con-
digbes a observar na transposigio dos
ficheiros informdticos produzidos pelos
programas de facturagio para suportes

electrénicos ndo regravdveis, destinados a
substituir, para efeitos fiscais, os respecti-
vos arquivos em papel, definidas pela Por-
taria n°® 1370/2007, de 19 de Outubro.

Neste sentido, foi alterado o Cédigo
do Imposto sobre o Valor Acrescentado
- CIVA (n° 7 do artigo 52° do CIVA),
de modo a permitir que as facturas ou do-
cumentos equivalentes, os taldes de venda
ou quaisquer outros documentos com re-
levincia hscal, desde que processados por
computador, possam ser arquivados em su-
porte electrénico, seguin-
do a presente Portaria.

Este artigo tem, por
isso, como finalidade
alertar para as principais
alteragoes efectuadas pela
Portaria n° 1370/2007,
de 19 de Outubro.

No que diz respeito ao
registo dos documentos
arquivados, define-se que
estes deverdo ser regista-
dos sequencial e ininter-
ruptamente e respeitar o
plano de arquivo e a indi-
vidualizagdo de cada exercicio.

Obviamente que as operages devem ser
executadas com o rigor técnico necessdrio
2 obtengdo de imagens perfeitas e legfveis
dos documentos originais, sem perda de
informagdo, de forma a garantir a sua con-
sulta e reprodugio em papel ou em outro
suporte electrénico.

Cada suporte electrénico deve conter
um ficheiro de forma a apresentar a deno-
minagio “indice.xml”; ter o mesmo forma-

to e estrutura de dados e seguir as regras
definidas para preenchimento do ficheiro
de auditoria informdtica, como também
conter grupos de informagio, nomeada-
mente «cabegalho», «clientess, «Regimes
de IVA», «Documentos comerciais» e «Pro-
duros/Servigos», definidos pela Portaria n®
321-A/2007, de 26 de Margo.

Os sistemas informdticos que emitam
documentos fiscalmente relevantes devem
possuir imagens que garantam a sua au-
tenticidade e ser colocadas num suporte
electrénico, com um
nimero  sequencial
que as identifique.

Note-se que, du-
rante 10 anos, prazo
obrigatério de con-
servagio do arquivo,
os suportes de ima-
gem devem garantir
a impossibilidade de
se efectuar uma nova
gravagio no supor-
te (que substitufa o
original), e perda de
informagio efou alte-
ragio das imagens nele conridas.

Por sua vez, os suportes electrénicos,
nomeadamente 0 CD-ROM - disco com-
pacto de leitura ou 0 DVD-ROM - disco
versdtil digital, devem conter, obrigatoria-
mente, um nimero de série, alfabético,
numérico ou alfanumérico, que os identifi-
que, atribuido pelo fabricanre do suporte,
sendo imprescindivel efectuarem-se cépias
de seguranca dos mesmos.

Ainda de referir que as reprodugdes inte-

grais em papel das facturas ou documentos
equivalentes, obtidas através do arquivo
electrénico, tém, para efeitos fiscais, o va-
lor probatério dos documentos originais,
se cumpridas as duas condigdes seguintes:

- Tenham sido observadas as disposigbes
relativas aos requisitos de integralidade e
lzibilidadc nos suportes donde s3o extra-
fdas;

- Permitam a leitura clara e inequivoca
da informacgio.

Por dltimo, os sujeitos passivos devem
facultar 3 Administragio Tributiria, no
exercicio da acgdo de inspec¢io, c6pias dos
respectivos suportes, reprodugdes legiveis
em papel dos documentos arquivados,
bem como permitir a realizagio de quais-
quer tipo de andlises e/ou pesquisas ao ar-
quivo em suporte electrénico.

A entrada em vigor desta Portaria ocorre
no quinto dia apds a sua publicagio, ou
seja, 24 de Ourtubro de 2007.

A titulo conclusivo, a medida implemen-
tada, pela Portaria n° 1370/2007, por um
lado, contribui para a redugio do espago
fisico de armazenagem de documentos, de
encargos administrativos, ambientais, en-
tre outros, tanto para a entidade emitente
como para a entidade destinatdria, mas,
por outro lado, ird obrigar a actualizagio
por parte das empresas de software, no sen-
tido de adaprar os programas j4 existentes
e criar novos.

Na perspectiva do contribuinte e do téc-
nico oficial de contas, esta medida ird pro-
porcionar, a médio e longo prazo grande
vantagem financeira, pois possibilita me-
lhor gestao de recursos logisticos.



